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ePCT ドキュメントアップロード 
 

１．ePCT のスタート画面でユーザー名とパスワードを入力すると、以下の画面になります。 

認証方法を選択し、「高度な認証あり」でログインすることもできますし、「高度な認証なしでログイン」も選
択できます。 

 

 

２．ワークベンチの画面が開きます。 

アクセス権がない場合は、まず右側の検索ボックスで、「このユーザのワークベンチ外の国際出願を検索」を
クリックします。 
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３．次に、国際出願番号と国際出願日を入力し、国際出願検索をクリックします。 

 

 

４．次の画面で「アクション」までスクロールし、アクションの選択から「ドキュメントアップロード」を選択しま
す。 

 

 

５．書類名からアップロードする書類を選択します。該当する書類名がないときは、その他にある「一般 

の通信」をご利用下さい。変更届を提出されます際には、「規則 92の 2 に基づく変更届」を選択します。 
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６．書類を選択後、「出力状態のプレビュー」をクリック。あらかじめ PDF にしておいた書類をアップロード
し、プレビューで問題がないか確認します。 

 

 
※特に条約第 19条補正書と条約第 19 条（１）に基づく説明書については、文字情報が PC上でコ
ピー＆ペースト可能である形式に変換して提出ください。詳しくは本資料 6-7 ぺージをご参照ください。 

７．プレビューで問題がなければ、署名をし、「アップロード」をクリックして終了です。（アップロードが成功し
たかどうかのメッセージが出ます。） 

 

署名に関しましては、3 つオプションがありますが、添付書類に印鑑/サインがある場合は「出願人/代理人
の署名入りの書類を添付に含む」を選択して下さい。 

高度な認証なしでログインされ、テキスト署名を利用される場合は、出願に含まれる書誌データはありませ
んので、「署名者」の選択肢は「その他」のみとなります。 

それぞれ、署名権限・種類・署名者の氏名・署名（署名者の氏名の明記（半角英字））を選択/入
力します。 
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「種類」の欄では、登録されている署名権限のある出願人または代理人が「自然人」なのか「法人」なのか
を選択します。 

自然人の場合は、署名欄および署名（署名者の氏名の明記（半角英字））を入力して完了となりま
す。 

代理人が法人である場合、 

方法１：「種類」欄で「法人」を選択。署名できるのは「自然人」となりますので、氏名（名称）欄に法
人名をご記入いただくとともに、その署名者がその法人の中でどのような肩書を持たれる方なのかを「役職」
に記入する必要があります。 

方法２：「種類」欄で「自然人」を選択。署名の種類の上にある「連絡事項を追加する」に「XXX特許事
務所/弁理士事務所に所属している○○代理人/弁理士である」旨を記載する必要があります。 
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方法１                 方法２ 
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MS-Word等で作成した書類（書簡/補正書/簡単な説明書）をPDFファイルに変換する際の注意事項   
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